
DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA AVERBAÇÃO DE 

ATA DE ALTERAÇÃO DE ENDEREÇO

1. REQUERIMENTO solicitando a averbação, firmado pelo presidente (conforme modelo abaixo) com firma reconhecida;
2. 02 VIAS DA ATA de Assembleia Geral que aprovou a alteração de endereço transcrita (digitada integralmente) do Livro de Atas, assinadas pelo Presidente. 
(Se utilizar Livro de folhas soltas, deverá trazer as vias originais, tantas quanto forem necessárias, todas assinadas pelo Presidente)
A Ata de Alteração de Endereço deve conter:
1. Nome completo da Associação e CNPJ; 
2. Data, local e hora;
3. Tipo da reunião, conforme Edital (Assembleia Geral Ordinária, ou Extraordinária)

4. Verificação do quorum, conforme as chamadas determinadas no Estatuto; 
5. Aprovação expressa pela Assembleia sobre os assuntos apresentado, no caso a alteração de endereço, constando as informações completas do novo endereço (Obs.: A viabilidade/disponibilidade do endereço devem ser verificadas junto à Receita Federal para evitar a possibilidade de conflito no Cadastro Fiscal); 
6. Quorum de aprovação; 

7. Visto de advogado. 

3. ORIGINAL OU CÓPIA AUTENTICADA LISTA DE PRESENÇAS À ASSEMBLEIA GERAL, com os nomes e respectivas assinaturas (poderá vir na própria ata ou em lista própria);

4. 02 exemplares do Estatuto Social atualizado (com o novo endereço), rubricados e assinados pelo presidente e visados por advogado; 
5. LISTA ATUALIZADA DOS ASSOCIADOS, declarada e assinada pelo presidente  (poderá vir na própria ata ou em lista própria);
6. Comprovante de inscrição no CNPJ (extrato do site da Receita Federal); 
7. INSTRUMENTO CONVOCATÓRIO (conforme determinado pelo Estatuto Social – Edital, Aviso de Recebimento Postal, Livro de Convocações, etc.)
8. CÓPIA AUTENTICADA DA ATA MANUSCRITA (se for o caso), com as assinaturas de todos os presentes.
9. Em caso de associação formada por Pessoas Jurídicas, será necessário apresentar junto ao processo o comprovante de representatividade de cada associada(o) (cópia de ata averbada indicado a presidência, declaração com reconhecimento de firma em nome da pessoa jurídica, certidão da junta comercial, cópia do contrato social atualizado etc.). 
Ao 

Registro Civil de Pessoas Jurídicas de Erechim.

Senhora Oficiala

Nome completo sem abreviaturas, inscrito no CPF sob n.º ________________________, nacionalidade, estado civil (ou em união estável), profissão, filho(a) de ________________________ e ________________________, residente e domiciliado na cidade de ___________/___, à Rua ______________, CEP:____________________, na condição de Presidente (Vice-Presidente), da ASSOCIAÇÃO/ORG. RELIGIOSA ETC denominada (NOME COMPLETO E CORRETO DA ENTIDADE), entidade inscrita no CNPJ sob n.º ______________________________, vem requerer a averbação de ATA DE ALTERAÇÃO DO ENDEREÇO, no seu Registro Constitutivo, sob n.º ______, no Livro A-___, às folhas _______, em data de ___/___/______,  a teor do disposto na Lei dos Registros Públicos.
(DADOS CONFORME ART. 2º DO PROV. Nº 61 DE 17 DE OUTUBRO DE 2017 DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTIÇA)
Nestes Termos,

Pede e espera deferimento.

ERECHIM, ____ de ____________ de 201_.

_____________________________________

Nome completo e assinatura do Presidente
(com firma reconhecida)

Obs.:
Os documentos podem ser encaminhados para análise prévia, via e-mail, nos seguintes endereços: graziela@registrosespeciaiserechim.com.br E rcpj@registrosespeciaiserechim.com.br. 

Em caso de dúvidas, permanecemos à disposição para mais esclarecimentos. Os atendimentos são realizados via e-mail, telefone ou diretamente neste Serviço. 
Obs.: Os documentos apresentados para averbação são arquivados definitivamente, sendo devolvidos ao apresentante apenas uma ou mais vias da ata/estatuto/contrato social (do expediente principal de cada ato), necessários à circulação do título. Caso necessário, os documentos poderão ser acessados e disponibilizados através da emissão de certidões, mediante o pagamento das custas de selos e emolumentos. 

